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OGG: Richiesta cambio orario docenti. 
 

Entrare in “Servizi Personale”. 
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Scaricare il documento word, compilarlo e scansionarlo.  

 
 

 
 

Cliccare su “Indietro” e “Nuova richiesta generica”. 

 

 
 

Compilare i campi richiesti e poi cliccare su “Salva” 

 
 

Il sistema rimanda il messaggio di salvataggio avvenuto con successo.  
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A questo punto è possibile allegare il file, precedentemente compilato e scansionato, con la richiesta 

del cambio e i dettagli.  

 
Successivamente cliccare su “Inoltra”.  

 
La domanda compare nella lista delle richieste generiche già fatte.  

 


