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OGGETTO: PRE-AUTORIZZAZIONI INGRESSO POSTICIPATO - USCITA ANTICIPATA

Da gennaio 2024 ¢ possibile utilizzare una nuova funzionalita del registro elettronico per chiedere la
pre-autorizzazione all'ingresso posticipato o all’uscita anticipata.

Tutte le richieste di pre-autorizzazione DEVONO ESSERE INOLTRATE ALMENO IL GIORNO
PRIMA.

Accedere alla app didUP Famiglia.
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PRE-AUTORIZZAZIONI
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Entrare nella sezione “pre-autorizzazioni”.
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E cliccare su “pre-autorizza”.

Nella finestra che si apre scegliere tra:

v' Uscita anticipata;
v' Ingresso in ritardo.

Assenza

Uscita Anticipata

Ingresso in ritardo
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Non sono presenti preautorizzazioni.
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s - Compilare i campi richiesti:

NUOVA PRE-AUTORIZZAZIONE v g iorno:
I
USCITA ANTICIPATA v/ ora uscita (o ingresso posticipato);
v" motivazione.
Giorno AAR NQ-N-24

E salvare la richiesta.

Ora uscita 12:05 ®

Motivazione

visita medica.

PRE-AUTORIZZAZIONE

SALVATA CON SUCCESSO!

SALVA
v

. -
L]
La richiesta appare nella sezione “pre-autorizzazioni” nello
08 GEN 24 stato: “in attesa di approvazione”.
@ Ingresso alle ore 09:05:00 >
e . Si pud procedere ad inserire nuove pre-autorizzazioni
in attesa di approvazione . . .
seguendo i passi precedenti.
09 GEN 24
@ Uscita alle ore 12:05:00 >

sTATO
in attesa di approvazione

Quando l'insegnante convalida l'uscita anticipata o l'ingresso posticipato, & possibile visualizzare
I'autorizzazione nella sezione “eventi appello”.
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08 GEN 24
@ Ingresso alle ore 09:05:00

STATO
in attesa di approvazione

09 GEN 24
@ Uscita alle ore 12:05:00
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Nell'area “eventi appello”, “pre-autorizzazioni” &
5 possibile cancellare una richiesta gia inoltrata.

Cliccare nella

richiesta e successivamente su

“elimina pre-autorizzazione”.

>

sTATO
QEelctefelfe]lc  PRE-AUTORIZZA

PRE-
AUTORIZZAZIONENOTAZIONE
ANNULLATA

e

| referenti registro elettronico

Vuoi cancellare la tua pre-
autorizzazione?

CONFERMA

ANNULLA

Proff.ri Chiara Colzani e Marco Piovesan

LA TUA PRE-AUTORIZZAZIONE
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MODIFICA

ELIMINA PRE-AUTORIZZAZIONE
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